	姓名
	
	性别
	
	部门
	
	职务
	

	个人填写
	请假理由：

签字：　　　　　　　　年　　月　　日

	
	请假类别
	
	起止时间
	

	单位审批意见
	签字：　　　　　　　　年　　月　　日　

	主管领导审批意见
	签字：　　　　　　　　年　　月　　日　

	备注
	


吉林农业科技学院

请假审批表
注：请假审批权限详见《吉林农业科技学院教职工考勤管理办法》（吉农院院发[215]7号），相关证明材料附请假审批表背面。
